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  Библиографическая ссылка – совокупность библиографических 
сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом 
документе, необходимом для его идентификации и поиска.  

 

  Библиографическая ссылка подтверждает фактическую 
достоверность работы. При написании работ автор обязан оформлять 
библиографические ссылки на источник, откуда он заимствует 
материал или отдельные результаты.  

 

  Объектами составления библиографической ссылки являются все 
виды опубликованных и неопубликованных документов на любых 
носителях, а также составные части документа.  
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ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ ССЫЛОК 

В учебных и научных изданиях приводятся полные или краткие 
библиографические ссылки.  
 
Полная ссылка включает обязательные и факультативные элементы 
библиографического описания.  
 
Краткая ссылка составляется на основе принципа лаконизма и 
включает только обязательные элементы библиографического 
описания, достаточные для поиска документа.  
В контрольных, курсовых, выпускных квалификационных работах 
(проектах), рефератах приводят краткие библиографические ссылки.  
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ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ ССЫЛОК 

 
В зависимости от расположения ссылки в тексте документа применяют: 
– подстрочные, вынесенные из текста вниз полосы документа (в сноску); 
– затекстовые, вынесенные за текст документа или его части (в выноску); 
– внутритекстовые, помещенные в тексте документа.  
 
В статьях, научно-популярных изданиях, докладах, в учебных изданиях, 
работах (проектах) студентов рекомендуется применять подстрочные или 
внутритекстовые ссылки.  
В монографиях, диссертациях рекомендуется применять затекстовые 
ссылки, которые употребляются при большом количестве ссылок и при 
многократных ссылках на один и тот же источник. 
При повторе ссылок на один и тот же объект применяют:  
– первичные ссылки, в которых библиографические сведения приводятся 
впервые в данном документе; 
– повторные, в которых ранее указанные библиографические сведения 
повторяют в сокращенной форме.  
 
Использование различных ссылок в одной работе недопустимо. 
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ЭЛЕМЕНТЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ, ЗНАКИ 
ПУНКТУАЦИИ В ССЫЛКЕ 

При составлении ссылок применяются следующие области и элементы 
библиографического описания:  
 
заголовок (одни, два или три автора);  
основное заглавие документа;  
сведения об ответственности;  
сведения об издании;  
выходные данные;  
сведения об объеме документа (если ссылка на весь документ);  
сведения о местоположении объекта ссылки в документе (если ссылка 
на часть документа);  
обозначения и порядковый номер тома или выпуска (для ссылок на 
публикации в многотомных или сериальных изданиях);  
сведения о документе, в котором опубликован объект ссылки;  
примечания.  
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ЭЛЕМЕНТЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ, ЗНАКИ 
ПУНКТУАЦИИ В ССЫЛКЕ 

Применение элементов библиографического описания и знаков 
пунктуации в ссылке осуществляются с учетом следующих 
особенностей:  
 
области библиографического описания вместо предписанного знака 
точка тире (. –) разделяются предписанным знаком точка (.);  
в области физической характеристики указывается либо общий объем 
документа, либо сведения о местоположении объекта ссылки в 
документе;  
заголовок описания применяется в ссылках, содержащих записи на 
документы, созданные одним, двумя или тремя авторами;  
имена авторов, указанные в заголовке, не повторяют в сведениях об 
ответственности;  
при описании заголовка фамилия автора от имени, имени и отчества 
или инициалов запятой не отделяется.  
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ОФОРМЛЕНИЕ ВНУТРИТЕКСТОВОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ 
ССЫЛКИ 

Внутритекстовая библиографическая ссылка содержит сведения об 
объекте ссылки, не включенные в текст документа.  
Внутритекстовую библиографическую ссылку заключают в круглые 
скобки.  
Области библиографического описания во внутритекстовой ссылке 
разделяют точкой.  
 
(Басова, С. Н. Проектный подход к управлению организацией // 
Экономика, управление, общество: история и современность. 
Хабаровск, 2019. С. 21) 
(Потемкин В. К., Казаков Д. Н. Социальное партнерство: формирова- 
ние, оценка, регулирование. СПб., 2012. 202 с.)  
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ОФОРМЛЕНИЕ ПОДСТРОЧНОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ССЫЛКИ 

Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как примечание, 
вынесенное из текста документа вниз полосы.  
 
Для связи подстрочных библиографических ссылок с текстом 
документа используют знак сноски:  
2Степнов, П. П., Рагимов Р. А. Этика ответственности государственных 
служащих // Социология власти. 2018. № 1. С. 81-89.  
 
Для аналитических записей, при наличии в тексте библиографических 
сведений о составной части документа, указывают только сведения об 
идентифицирующем документе: ссылка на журнал  
3Адорно Т.В. К логике социальных наук // Вопр. Философии. 2019. 
№10. С. 76-86.  
или, при наличии в тексте библиографических сведений о составной 
части документа  
3Вопр. Философии. 2012. №19. С. 76-86.  
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ОФОРМЛЕНИЕ ПОДСТРОЧНОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ССЫЛКИ 

Для записей на электронные ресурсы при наличии в тексте биб- 
лиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс 
удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывается только его 
электронный адрес:  
 

ссылка на электронный ресурс : 
 
1Продовольственная и сельскохозяйственная организация Объединённых 
Наций (ФАО) : [сайт]. – URL: http://www.fao.org/index_ru.htm (дата 
обращения: 25.06.2019). 
или, при наличии в тексте библиографических сведений, 
идентифицирующих электронный ресурс  
1 URL: URL: http://www.fao.org/index_ru.htm.  
 При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют 
единообразный порядок для всего данного документа: сквозную 
нумерацию по всему тексту.  
 При написании работы на персональном компьютере в Microsoft Word 
необходимо воспользоваться командой: Ссылка/Сноска (меню 
«Вставка»).  

http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
http://www.fao.org/index_ru.htm
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ОФОРМЛЕНИЕ ЗАТЕКСТОВОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ССЫЛКИ 

В затекстовой библиографической ссылке повторяют имеющиеся в 
тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки.  
Совокупность затекстовых библиографических ссылок оформляется как 
перечень или список библиографических записей, помещенный после 
текста документа или его составной части. Их следует отличать от 
прикнижных библиографических списков литературы. 
При нумерации затекстовых библиографических ссылок используется 
сплошная нумерация для всего документа в целом. 
Для связи с текстом документа порядковый номер библиографической 
записи в затекстовой ссылке указывают в отсылке, которую приводят в 
строке с текстом документа. 
Отсылки в тексте документа заключают в квадратные скобки.  

В тексте:  
Проблемы социально-экономического стран Азиатско-Тихоокеанского 
региона рассмотрены в статье О. М. Рензина [59]  

В затекстовой ссылке:  
59. Рензин О. М. Социально - экономическое сотрудничество стран 
Азиатско - Тихоокеанского региона // Власть и управление на Востоке 
России. 2019. № 1. С. 8-13. 
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ОФОРМЛЕНИЕ ПОВТОРНОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ ССЫЛКИ 

Повторную ссылку на один тот же документ (группу документов) или его 
части приводят в сокращенной форме при условии, что все необходимые 
для идентификации и поиска этого документа библиографические 
сведения указаны в первичной ссылке на него. 
Области библиографического описания разделяются точкой. 
Полное описание приводится в первичной ссылке. 
В повторной ссылке на документ, созданный одним, двумя или тремя 
авторами, приводят заголовок, основное заглавие и соответствующие 
страницы. 
Если документ создан четырьмя или более авторами или автор не 
указан, приводят основное заглавие и страницы. 
При повторной ссылке применяется сокращение длинных заглавий 
путем замены опущенных слов многоточием. 
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ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЕ ПОВТОРНОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ 
ССЫЛКИ 

Внутритекстовые ссылки:  
Первичная ссылка: (Зинченко М. В. Антикризисное управление в 
муниципальных образованиях : учеб. пособие. Хабаровск, 2008) 
Повторная ссылка: (Зинченко М. В. Антикризисное управление… 
Хабаровск, 2008)  

Подстрочные ссылки:  
Первичная ссылка: 1Гаврилов В. В. Общество и природная среда. М. : 
Наука, 2016. 210 с.  
Повторная ссылка: 12 Гаврилов В. В. Общество и природная среда. С. 81.  
 

Затекстовые ссылки:  
Первичная ссылка: 56. Харченко К. В.Социология управления: от теории 
к технологии : учебное пособие. Белгород, 2018. 259 с.  
Повторная ссылка: 63. Харченко К. В.Социология управления: от теории 
к технологии. 
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ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЕ ПОВТОРНОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ 
ССЫЛКИ 

Первичная и повторная ссылка на сериальный документ следуют одна 
за другой, в повторной ссылке указывают основное заглавие документа 
и отличающиеся от данных в первичной ссылке сведения о годе, месяце, 
числе, страницах.  
Первичная ссылка: (Вопросы экономики. 2019. № 10)  
 
Вторичная ссылка: (Вопросы экономики. № 3)  
 
В повторных ссылках, содержащих запись на многотомный документ, 
приводят заголовок (при наличии одного, двух или трех авторов), 
основное заглавие (или только основное заглавие, если заголовок не 
используется), обозначение и номер тома, страницы:  
 
Первичная ссылка: (Пименов Ю. Е. Психология рекламы. Москва, 
2016. Т. 1, кн. 1 : Проблемы и перспективы развития. 345 с.)  
 
Вторичная ссылка: (Пименов Ю. Е. Психология рекламы. Т. 1, кн. 1. С. 
25)  
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ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЕ ПОВТОРНОЙ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЙ 
ССЫЛКИ 

На одной странице работы даны подряд несколько ссылок на одну 
работу, то при повторных ссылках на одну работу, приводят слова «Там 
же» с указанием страниц.  
Первичная ссылка: 1Мишин Ю. В. Инвестиции : учеб. пособие. Москва 
: Кнорус, 2018. С. 108.  
Повторная ссылка:  2 Там же. С. 23.  
           3 Там же.  
На одной странице документа даны подряд ссылки на разные работы, 
но опубликованные в одном издании, то в повторных ссылках вместо 
сведений об издании приводят слова « Там же» с указанием страниц.  
Первичная ссылка: 1О дополнительных мерах по поддержке 
финансовой системы Российской Федерации : федер. закон от 13.10.2008 
г. № 172-ФЗ // Собр. законодательства РФ. 2008. № 42. Ст. 4698.  
Повторная ссылка: 2Об изменении в составе Комитета 
Государственной Думы по проблемам Севера и Дальнего Востока : 
постановление Государственной Думы Федерального Собрания РФ от 
10.10.2008 г. № 1043-5 ГД // Там же. Ст. 4736. 
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КОМПЛЕКСНАЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА 

Совокупность нескольких библиографических ссылок, объединенных в 
одну, называется комплексной библиографической ссылкой. 
Комплексные библиографические ссылки отделяют друг от друга 
точкой с запятой с пробелами до и после этого знака и располагают в 
алфавитном порядке или в хронологическом порядке.  
Каждую ссылку оформляют по общим правилам.  
Если в комплексную ссылку включено несколько ссылок на работы 
одних и тех же авторов, то заголовки во второй и последующих ссылках 
могут быть заменены словами « Его же».  

 
Подстрочная комплексная ссылка:  

 
1 Горбунов Ю.С. Зарождение терроризма // История государства и права. 
2017. № 17. С. 11-16.; Его же. Глобализация терроризма // История 
государства и права . 2017. № 19. С. 5-9. 
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БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ НА ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ 

Объектами составления библиографической ссылки являются 
электронные ресурсы локального и удаленного доступа. 
Ссылки на электронные ресурсы составляют по общим правилам 
составления ссылок.  
В примечании указывают сведения, необходимые для поиска и ха- 
рактеристики технических спецификаций электронного ресурса в 
следующей последовательности: системные требования, сведения об 
ограничении доступа, дату обновления документа, электронный адрес, 
дату обращения к документу. Сведения о системных требованиях 
приводят в тех случаях, когда для доступа к документу требуется 
специальное программное обеспечение (например: Adobe Acrobat Reader, 
PowerPoint и т. п.).  
Для электронных ресурсов удаленного доступа приводят примечание о 
режиме доступа, используя аббревиатурау «URL».  
После электронного адреса в круглых скобках приводят сведения о дате 
обращения к электронному сетевому ресурсу. 
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БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ НА АРХИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 

Ссылки на архивные документы содержат следующие данные:  
заголовок;  
основное заглавие;  
сведения, относящиеся к заглавию;  
сведения об ответственности;  
поисковые данные документа, т.е. название архивохранилища, номер 
фонда, описи, порядковый номер дела по описи, название фонда номера 
листов дела; сведения о местоположении места ссылки в документе;  
сведения о деле (единице хранения), в котором хранится документ – 
объект ссылки;  
примечания.  
Все элементы поисковых данных разделяются точками. 
Название архивохранилища приводят в виде аббревиатуры.  
Расшифровку аббревиатуры приводят в списке сокращений, 
прилагаемому к тексту.  
В случаях, если аббревиатура архивохранилища не является 
общепринятой и в работе нет список сокращений, название 
архивохранилища указывают полностью с сокращением отдельных слов 
и словосочетаний или раскрывают после приведенной аббревиатуры. 
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Внутритекстовые библиографические ссылки: 
 
(Исследование систем управления : учеб. пособие / Н. И.Архипова [и 
др.]. Москва : ПРИОР, 2012. 384 с.) 
(Басова, С. Н. Проектный подход к управлению организацией // 
Экономика, управление, общество: история и современность. Хабаровск, 
2019. С. 21) 
 
Подстрочные библиографические ссылки: 
 
2Степнов, П. П., Рагимов Р. А. Этика ответственности государственных 
служащих // Социология власти. 2018. № 1. С. 81-89. 
3Адорно Т.В. К логике социальных наук // Вопр. Философии. 2019. №10. 
С. 76-86.  
3Вопр. Философии. 2012. №19. С. 76-86.  
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Затекстовые библиографические ссылки: 
 
28. Исследование систем управления : учеб. пособие / Н. И. Архипова [и 
др.]. Москва : ПРИОР, 2018. 384 с.  
59. Рензин О. М. Социально - экономическое сотрудничество стран 
Азиатско - Тихоокеанского региона // Власть и управление на Востоке 
России. 2019. № 1. С. 8-13. 
Повторная библиографическая ссылка:  
 
Внутритекстовые ссылки: 
  (Зинченко М. В. Антикризисное управление в муниципальных образо- 
ваниях. Хабаровск. С. 32)  
Подстрочные ссылки : 
    12 Гаврилов В. В. Общество и природная среда. С. 81.  
 
Затекстовые ссылки : 
   63. Харченко К. В. Социология управления: от теории к технологии. С. 
15.  
 
 
 
 
 
 



Дальневосточный  
институт управления 

20 

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ССЫЛОК  

Комплексные библиографические ссылки: 
Подстрочная ссылка: 
   1Горбунов Ю.С. Зарождение терроризма // История государства и 
права. 2017. № 17. С. 11-16.; Его же. Глобализация терроризма // 
История государства и права. 2017. № 19. С. 5-9.  
Затекстовая ссылка: 
   2. О противодействии коррупции : федер. закон от 25.12.2008 г. № 
273- ФЗ : принят Гос. Думой Федерального Собрания РФ 19.12.2008 г. : 
одобрено Советом Федерации Федерального Собрания РФ 22.12.2008 г. 
// Российская газ. 2008. 30 дек. С. 1; Собр. законодательства РФ. 2008. 
№ 52. Ст. 6228 
 
Библиографические ссылки на  электронные ресурсы: 
 
25. Члиянц Г. Создание телевидения // QRZ. RU: сервер радиолюбителей 
России.2004. URL. http:// www.grz/ru/ artikle260.html (дата обращения 
21.02.2019)  
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Библиографические ссылки: на архивные документы: 
 
Внутритекстовые ссылки: 
(Дело об изменении Устава и штата государственной Публичной библиотеки // 
РГИА. Ф. 733. Оп. 15. Ед. хр. 784. Л. 1-15)  
 

Подстрочные ссылки: 
3Боднарский Б. С. Письма Б. С. Боднарского Д. Д. Шамраю, 1950-е гг. // ОР РНБ. 
Ф. 1105 (Д. Д. Шамрай). Ед. хр. 258. Л. 1-27.  
 

Затекстовые ссылки : 
56. Материалы об организации Техникума печати при НИИ книговеде- ния // 
ЦГАЛИ СПб. Ф. 306. Оп.1. Ед. хр. 381.  
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